Руководство пользователя 
Автоматизированной информационной системы 
«Социально-экономическое развитие города Барнаула»

Роль в АИС: оператор МЦП

Назначение автоматизированной информационной системы «Социально-экономическое развитие города Барнаула»:

1. Структурировать и централизовать ввод и хранение данных о социально-экономическом развитии города.

2. Упростить и сделать прозрачным сбор данных о социально-экономическом развитии города.
3. Формировать отчёты о показателях социально-экономического развития города в автоматическом режиме.
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Для ввода данных и получения отчётов в АИС необходим доступ к сети Интернет с помощью программы «Интернет-проводник» (Internet Exporer).
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Программа обозначается ярлыком. 
После запуска программы необходимо ввести интернет-адрес: ser.barnaul-adm.ru и нажать клавишу Enter.
На экране появится наименование АИС:
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Пароль для входа в АИС высылается администратором на названный пользователем электронный адрес. Имя пользователя и пароль необходимо ввести в ячейки, указанные справа на картинке.

После входа в АИС ниже наименования системы «Социально-экономическое развитие города Барнаула» станут доступными пункты и подпункты меню.

Пункты меню приведены ниже.
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При выходе из АИС необходимо нажать на пункт меню [image: image3.png]BbIATH



 до закрытия Интернет-проводника с помощью кнопки [image: image4.png]


.

Пользователям предоставляются именные пароли, которые строго запрещается передавать другим лицам. В случае подозрения, что пароль стал доступен кому-то ещё, необходимо поменять пароль. 
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Выбрав пункт меню  можно сменить пароль.

Для смены пароля необходимо дважды ввести пароль в ячейки «Пароль» и «Повторите пароль» на вкладке «Изменить» раздела «Мой профиль» в АИС (см. картинку слева). Пароль будет изменён после нажатия кнопки [image: image5.png]Coxparir




, которая находится в левом нижнем углу экрана вкладки «Изменить».

Основная работа в АИС ведётся в пункте [image: image6.png]*** OTKPbITb MEHIO AUC ***



.

Для работы с целевыми программами пользователь получает роли:

· Мероприятия (объекты) социально-экономического развития города.

· Муниципальные целевые программы;

· [image: image36.png]MYHULUNATBHLIE LENEBBLIE NPOrPAMMbI



Федеральные целевые программы;

· Краевые целевые программы;

· Ведомственные целевые программы;

· Федеральные фонды;

· Инвестиционные программы организаций коммунального комплекса (ОКК);

· Приоритетные национальные проекты (ПНП).
Соответственно, в меню пользователя будут доступны пункты, указанные справа на картинке.

Указанные в данном руководстве модули АИС необходимы для работы с целевыми программами, реализуемыми на территории города (для согласования и утверждения городских целевых программ, оценки их эффективности, мониторинга реализации федеральных, краевых и ведомственных целевых программ).
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Перечни мероприятий всех целевых программ в АИС формируются из мероприятий и объектов социально-экономического развития. Поэтому работа в модуле должна начинаться с внесения в АИС мероприятий и объектов социально-экономического развития города (далее МОСЭР).
Работа с муниципальными целевыми программами ведётся в модуле «Муниципальные целевые программы». 
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После того, как пользователь нажал пункт меню «Муниципальные целевые программы», на экране появится перечень внесённых в АИС муниципальных целевых программ.
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Пользователь выбирает соответствующую целевую программу и на её наименовании нажимает левую кнопку мышки.

Порядок внесения новой муниципальной целевой программы в АИС.

Шаг 1. Нажать кнопку [image: image8.png]LOobaButb



 и внести общие данные в карточку МЦП (данные паспорта МЦП).
Состав карточки МЦП приведён ниже.
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Обязательные для заполнения поля в паспорте МЦП отмечены красной звёздочкой (*). Если эти поля не заполнены, АИС не позволит сохранить карточку МЦП.
В карточке целевой программы необходимо заполнить данные в соответствии с текстом утверждённой (либо проекта) целевой программы.
После внесения данных необходимо нажать кнопку [image: image12.png]CoxpaHuTs



. Если нет необходимости сохранять данные, нажмите кнопку [image: image13.png]


.
Перечень целей муниципальной целевой программы вносится на вкладке «Цели». Чтобы добавить новую цель, пользователь нажимает кнопку «Добавить» и заполняет карточку.

Цели МЦП:

[image: image14.png]KynbTypa BapHayna (2010 - 2012 rogpbi)

Macnopt YTBepxaenie Uenun 3anaun ViHaukaTop! Casan MeponpusTn/oGLeTel CIP

Crmcok | [loBasits

HavnmeHosanve uenn

1. OBecrevexe pa3Ho0Bpa3A yCnyr COUMOKYMLTYPHOT Chepbl, MOAAEPXaHHE EAUHCTBA KYNLTYPHOT MPOCTPAHCTE  COXpaHeHHe
KYMLTYDHO-HCTOPI|ECKOrO Hacmeaws ropofa





Страница цели МЦП приведена ниже.
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Пользователь может ранее внесённую цель МЦП:

1. отредактировать и сохранить изменения, нажав кнопку [image: image16.png]


;

2. удалить ранее, нажав кнопку [image: image17.png]Ynanuts



.

Задачи МЦП:
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1. OBecnieuetite pasHoOGPa3HA YCYT COLMOKYTILTYPHO Cchepl,
1. TIOMOMHEHUE U COXPaHHOCTL GHBMMOTENHBIX U MY3EIHOT0 (DOHIOB  MOAAEPXaHHe eAUHCTBA KYNLTYDHOTO MPOCTPAHCTE i COXpateHie
KYMLTYDHO-HCTOPH|ECKOrO HacTeaws ropofa.
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KYMLTYDHO-HCTOPH|ECKOrO HacTeaws ropofa.

4. ToARepXKa MOMOALIX TANAHTOB MyHILMNAEHLIX 1. OBecneuetite pasHoOGPa3HA YCYT COLMOKYTLTYPHO Cchepl,
0Bpa3oBaTeNbHbIX yUPEXACHI AOTONHITEN5HOT 06Pa3oBaHNA | MOANEPXaHite eAMHCTEA KYMLTYPHOTO POCTPAHCTEA U COXpaHeHiie
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Поля страницы задачи МЦП приведены на картинке.
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Индикаторы целевой программы находятся на вкладке «Индикаторы» карточки МЦП.

[image: image20.png]UM "Pa3sutune o6pasosanuar.bapHayna Ha 2010-2012 rogbl

Yreepxaene Lerm
NobasuTs

Macnopr

Cnmcok Otyer

HanmeHoBanne

KonuuecTso A0NONHITENbHbIX MECT B ASTCKIX
cafax

OxBar AeTeii JOWKONLHOrO BO3pacTa BCem
hopMami OUKONLHOTO 06pa3oBaHIA

[lons feTedt 8 Bospacte oT 3 40 7 e,
nony|aloLLIX AOLIKOMHYIO 0Gpa3oBaTeNbHylo
YCIYTY U (M) YCTYTY 11O UX COLEPHaHIO B
OpraHW3aLIAX Pa3NAUHOT OpraHI3aLMOHHO-
MpaBOBOi (hOPMb! 1 (DOPM! COBCTBEHHOCTI, B
obueit

[lons feTedt 8 Bospacte o1 5 40 7 e,
nonyvaloUX AOWIKOM:Hble 00pa3oBaTebHble

yenyru

3agaun Wnpukatopbl Ceran MeponpuATuA/oBbekts CIP.

3HaveHve ST e
Eannnua vHAuKaTopa B ."‘:H"K::‘Orpoa B
n3MepeHms Tekywem roay 'og:am‘e =
(nnan) =
‘obecnieveHue rapanTiti
MecT  [OCTYNHOCTH AOWKOMBHOTO 620
obpasosaHiA
‘obecniedeHue rapanTiti
% /AOCTYNHOCTH JOUIKOEHOTO 765 765
obpasosaHi
‘obecnieveHue rapanTiti
% AOCTYMHOCTM OLIKOMEHOTO. 84 84
obpasosaHiA
‘obecniedeHue rapanTiti
% [BOCTYNHOCTH [1OUIKONHOTO. 97.3 973
obpasosaHi




Карточка индикатора муниципальной целевой программы приведена ниже.
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Плановые и фактические значения индикатора вносятся на вкладках план и факт.

Как только администратор МЦП нажмёт кнопку «Утверждено», оператор МЦП не сможет добавить новый индикатор, отредактировать данные ранее внесённых индикаторов, поменять плановые значения.
Форма для внесения плановых значений индикаторов МЦП приведена на картинке.
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Форма для внесения плановых значений индикаторов МЦП приведена на следующей картинке.
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На основании внесённых плановых и фактических значений индикаторов, пользователь может сформировать отчёт.
[image: image26.png]Macnopr

Cnncok

YiBepKaeHie

Lienn

NobasuTs

OTyeT

Sapauwn

Unpukatopbl




После того, как пользователь нажмёт надпись Отчет вкладки Индикаторы карточки МЦП, откроется форма для выбора параметров формирования отчёта.
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Отчёт формируется в формате таблицы Microsoft Excel. Пользователь может открыть отчёт для просмотра, либо сохранить его у себя на диске и использовать в работе в будущем.

Все МОСЭР, которые пользователь связал с МЦП на вкладке Программы карточки МСОЭР, будут выведены в перечне на вкладке Мероприятия/объекты СЭР карточки МЦП.
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1.1.1.CTPOUTENLCTEO HOBLIX AOLLKOMbHBIX 0GPa30BATEMbHAIX YPEXACHHIE B PaMKaX aADECHOTi HHBECTLIMOHHOT
MpOrpaMMBI: AETCKWT Caj Ha 135 MecT & keaprane 1064

1.1.1.CTPOUTENLCTEO HOBLIX AOWLKOMbHSIX 0GPA30BATENbHAIX YIPEXAHHIi B PaMKaX aADECHOTi HHBECTLIMOHHOT
MpOrpaMMBI: AETCKAM Ca Ha 55 MecT & C.MoHb0a (TpUCTpoiika k MOY "COLLI Ne97")

1.1.1.CTPOUTENLCTEO HOBLIX AOLKOMbHbIX 0GPA30BATENbHLIX YIPEXAeHHTi B PaMKaX aAPECHOTi HHBECTLIMOHHOT
MpOrpaMMBI: AETCKH ACTH-Ca Ha 330 MecT B keapTane 2000

1.1.2.PeMOHT  OCHaLLEHIE AOMONHUTENHBIX FPYMN B AeficTBYowX [1OY 9000
1.1.MOHITOPUHT Ka4eCTBa 0BPa30BaHIA Ha OCHOBE FOCYAAPCTBEHHOT (HTOTOBOV) aTTECTaLH BIINYCKHUKOR 9 KNaccos

1.1.0pram13aLyA MPOXOXAEHIA KYPCOBO/ NePENOArOTOBKM NeAarorHyeckiX i pyKOBOAALYX KapOB

1.2.1.0praH3aLmA TPYNN KPATKOBPEMEHHOTO NPeGbIBaHIA: Ha Ba3e AOLLKOMbHLIX 06Pa30BaTebHLIX yupeKaeHHit

1.2.1.0praHi3aLmA YN KPaTKOBPEMEHHOTO NPeGbIBaHIA: Ha Ba3e 0blLe0Bpa3oBaTeNbHSIX LK




Плановые и фактические значения мероприятий целевой программы пользователь соответственно вносит на страницах Финансирование (план) и Финансирование (факт) вкладки Программы карточки МОСЭР.

Если нажать на наименование мероприятия/объекта СЭР откроется карточка МОСЭР, в которой пользователь может редактировать данные до момента утверждения МОСЭР администратором МОСЭР, в том числе плановые и фактические объёмы финансирования.
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Если какой-либо МОСЭР, включённый в МЦП, связан ещё и с ФЦП, КЦП, ВЦП, то на вкладке Связи карточки МЦП появится ссылка на связанные ФЦП, КЦП, ВЦП.
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На странице Отчёты вкладки Мероприятия/объекты СЭР размещены отчёты о финансировании мероприятий МЦП (план и план-факт анализ).
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Отчёты также формируются в формате таблицы Microsoft Excel.
Реестр муниципальных целевых программ формируется на вкладке Отчёты модуля МЦП.
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Модуль Утверждённые лимиты финансирования муниципальных целевых программ будет доступен в будущем.
